Zavérefna prace
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2.

Jak mohu nahrat posudek ¢i jiny soubor do studentova archivu zavére¢né prace?
Kdy muze povérena osoba posudek vlozit?

Jak se maji soubory s posudky jmenovat?

Nedafi se mi vlozit posudek k zavére¢né praci.

Maji se do IS vkladat 1 posudky vedoucich praci?

Proc¢ se mi pii vkladani posudku nastavi, ze jej muze ¢ist pouze autor prace?

Je evidovan i jazyk zavérecné prace?

Jak mohu nahrat posudek ¢i jiny soubor do studentova archivu zavérecné prace?
o Na titulni stran¢ Osobni administrativy se posuiite po strance smérem dolli a
najdéte odkaz "Spravce soubori".
Kliknéte na odkaz "Spravce soubori".
Rozbalte si kliknutim policko s textem "-zména agendy-".
Kliknutim oznacte moznost "vSechny zavére¢né prace".
Zadejte UCO studenta a kliknéte na "Pouzit".
Pokud UCO neznte, kliknéte na ikonku "ABC", zadejte jméno studenta a
kliknéte na "Hledat". Potom kliknéte na zatrzitko (fajfku) u jména
pozadovaného studenta a jeho UCO se objevi v kolonce. Pak kliknéte na
"Pouzit".
o Objevil se archiv prace piisluSného studenta. Dalsi postup je stejny jako
nahravani souboru kdekoliv jinde v ISu:
1. Kliknéte na odkaz "Operace" v levém rohu a rozbalte si tak nabidku
ptikaza.
2. Kliknéte na "Nahrat soubor".
3. Otevielo se pfed Vami zluté okno. Kliknéte na "Prochézet" a vyhledejte
soubor ve svém pocitaci.

4. Zadejte nazev souboru (napf. posudek od XY) a kliknéte na "Zavést".

Kdy miiZe povéirena osoba posudek vlozit?
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Povétena osoba (vedouci nebo osoba s pravem s_vyuka) mtze posudek vlozit v dobé
od zalozeni archivu az do terminu 2 mésice po pievzeti archivu studijnim oddélenim.

Jak se maji soubory s posudky jmenovat?

Do nazvu souboru zadejte 'posudek vedouci' nebo 'posudek oponent'.
Neda¥i se mi vloZit posudek k zavérecné praci.

Mozné pfiiny:

o Jste-li oponent, nejsou prava na vkladani posudku ptidélena automaticky.
Zkontrolujte u sekretatrky, zda vam je ptidélila rucné.

o Vkladani posudki je Casové omezeno, smi se vkladat maximalné dva mésice
po terminu zvetfejnéni zaverené prace. Chceete-li vlozit posudek po terminu, je
tteba, aby studijni odd¢leni smazalo datum zvefejnéni. Pak lze vlozit posudek a
datum zvefejnéni znovu zadat. Soubory v archivu bude od této chvile ¢ist
pouze student, ale pfes noc se prava piepocitaji a v§e bude v poradku.



5. Maji se do IS vkladat i posudky vedoucich praci?
Ano, posudky vedoucich praci se maji vkladat. Pozor: v ndzvu souboru (nebo jméné
souboru) uved’te napft. 'posudek vedouci'. IS bude hledat fetézce 'posud' a 'vedouc'.
Tyto soubory budou zvetejiiovany pouze uzivatelim piihlasenym do systému.
(Posudky oponentti se zvetejiuji ze zakona celému svétu, posudky vedoucich se dle
rozhodnuti MU zvefejnuji pouze v ramci MU).

6. Pro¢ se mi pri vkladani posudku nastavi, Ze jej miiZe ¢ist pouze autor prace?
Ptistupova prava budou nastavena automaticky v noci.

7. Je evidovan i jazyk zavérecné prace?

Ano, jazyk préace vyplni pracovnik studijniho oddéleni pfi pievzeti prace.



